Grundkurs i loneadministration

= Vax in i rollen som Ioneadministrator

3 dagar

=> S4 utfor du de vanligaste |[6neberakningarna

=> Lar dig tillampa gallande lagar och regler

45av5
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Hall dig uppdaterad kring I6ne- och skatteregler

Du som arbetar med I6neadministration har ofta ett hart
arbetstryck. Regelverket forandras kontinuerligt och du har
en deadline varje manad. Det stéller hoga krav pa dig. Du
maste ha goda grundkunskaper i [6neadministration, vara
vl insatt i de skatteregler som géller och dessutom hela
tiden halla dig uppdaterad.

"Grundkurs i l6neadministration" ger dig praktiska
kunskaper i l6neadministrativt arbete och forstaelse for de
krav som kopplas till rollen. Du lar dig de I6neadministrativa
rutinerna och far kunskaper om skatteregler, brutto- och
nettoldén samt de regler som galler for semester och
foraldraledighet, formaner och traktamenten.

FORETAGS
UNIVERSITETET

For dig som ar ny I6neadministrator

Det har ar en riktigt bra kurs for dig som behéver
grundkunskaper i [6neadministration och som arny i
rollen. Du far lara dig det du behover veta om yrkesrollen,
tystnadsplikten och hur kollektivavtalet paverkar I6nerna.
Kursen varvar teori med manga praktiska rédknedvningar.
Du far ocksa majlighet att diskutera problem och stélla
fragor.
Nasta kursstart ar den 27 maj 2024 i Stockholm. Du kan
boka dig pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller
ringa 08-600 62 00.

For fullstandigt program
www.foretagsuniversitetet.se/1753



Grundkurs i loneadministration

3 dagar

- for dig som ar ny i rollen som l6neadministrator

PROGRAM

Dag 1-3

=> Att vara I6neadministrator
e yrkesrollen
o tystnadsplikt
e kollektivavtalets paverkan pa lIénen
e |6neadministrativa rutiner

=> Brutto- och nettolon
e bruttolénebegreppet
e bruttolonetillagg och -avdrag
e praktiska 6évningar

=> Skatteregler
jamkning
tabellskatt

e engangsskatt

e praktiska 6vningar

= Utmaétning
e kvittning
e Ovriga avdrag
e praktiska 6évningar

> Nettol6neberakning
e nettolonetillagg och -avdrag
e praktiska évningar

=» Sjukfranvaro
o praktiska évningar

=» Foraldraledighet
o praktiska évningar

- Semester
e semesterdagar
e semesterlon
e semesterskuld
e praktiska évningar

=> Férmaner
o praktiska évningar

=> Traktamenten
o praktiska évningar

=> Kontrolluppgifter och arsskiftesrutiner

FAKTA

Tider
KI.10.00-17.00 dag 1 och 9.00-16.00 féljande dagar.

Deltagare

Kursen vander sig till dig som inte tidigare har arbetat med
|6neadministration. Inga forkunskaper kravs. For dig som
har tidigare erfarenhet och kunskaper i [l6neadministration
rekommenderar vi "Diplomerad |I6neadministrator".

Mal

Efter kursen ska deltagarna ha de kunskaper som behévs
for att

= fungera i rollen som I6neadministrator

= kanna till de I6neadministrativa rutinerna

= forsta och kunna géra de vanligaste I6neberdkningarna.

DATUM

Metod

Kursen varvar teori med manga praktiska raknedvningar.
Tid ges for diskussion och fragor.

Kursledare
Ann-Katrin Vestberg

Kursavgift

| kursavgiften ingar kursdokumentation samt i de fall
kursen genomfors pa plats i vara kurslokaler dven luncher
samt for- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Bokning och radgivning

F6r bokning ring 08-600 62 00 eller skicka e-post till
bokning@foretagsuniversitetet.se. For information och
kursradgivning ring 08-600 62 00 eller skicka e-post till
kurs@foretagsuniversitetet.se.

27-29 maj 2024

Stockholm: Kurser i Stockholm dger rum pa Posthuset, Vasagatan 28 i Stockholm. For dig som deltar
i vara utbildningar erbjuder vi specialpris pa tva fina hotell nira kurslokalen: Nordic Light Hotel: boka
pa nordiclighthotel.com och ange bokningskod "FUN-deltagare" eller Clarion Hotel Sign: ring 08-676
98 00 eller mejla till cl.sign@choice.se och uppge avtalsnummer CH2005318.

| kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt fér- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Telefon: 08-600 62 00
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se
www.foretagsuniversitetet.se
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Ort Kursavgift Mycket bra,
Stockholm 18 000 saklig, kunnig .
och positiv kursledare:
Lagom takt och fina
lokaler!
Folj oss pa:

{ JOfinjO



