Event Management 2 dagar
For dig som vill skapa lyckade happenings

= Fran forsta brief till genomférande och efterarbete
= Sa sakrar och levererar du uppdraget
= | ar dig satta budskap, innehall och format

Brukar du fa ansvaret for att arrangera foretagets kickoffer, kundevent i Bokadirekt:
och stora méten? Vi har tillsammans med en av Sveriges basta eventbyraer, i foretagsuniversitetet.se/2136
Eventyr, tagit fram en utbildning som ger dig praktiska och direkt :
anvandbara kunskaper om hela processen, fran brief till genomférande och
efterarbete.

For att kunna koordinera och projektleda stérre event kravs bade
harda och mjuka kunskaper. Du maste kunna arbeta strukturerat med
projektet, satta upp och félja tidsplanen, kommunicera tydligt med bade
bestillare (ofta ledningen) och leverantérer. Oftast dr det ocksa du som far
ge forslag till innehall och hitta den roda traden. Det som for andra ar en
festlig kvall eller en trevlig resa med kollegorna ar foér dig en lang process,
fran den forsta briefen till praktiskt genomférande, och oftast dven en hel
del efterarbete.

Kursledare for kursen Event Management ar Jennie Barkselius,
sales manager, och Nicklas Carlstrom, senior projektledare, pa Eventyr.
Tillsammans besitter de en enorm kunskap och erfarenhet av att arrangera
och projektleda olika typer av event.

Valkommen till en praktisk och inspirerande kurs som lar dig att skapa
proffsiga, meningsfulla och minnesvarda event!

Nasta kursstart ar den 14 maj 2020 i Stockholm. Du kan boka dig pa var
hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00.
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Event Management
- skapa proffsiga, meningsfulla och minnesvarda event

FAKTA

Deltagare

Kursen vander sig till dig somidin roll
arrangerar, koordinerar och projektleder

Dag 1 Dag 2
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=> Processen fran brief till genomfért =» Arbete med ett praktiskt case

event
e taemot och granska en brief av be-
stéllaren (ledningsgruppen, VD/HR)

o Skapa en produktionsmall for ett
event
e Gorakalkyl och budget for eventet

genomgang av en briefmall steg for
steg

sakerstalla vilket team jag har, vem
som tar beslut och budget

skapa innehall med 6nskvard effekt

o férbereda och bygga forvantan hos
malgruppen innan eventet
hjalpmedel att anvanda fére och efter
eventet

e kommunikation med leverantorer
produktionsmall med budget, tidsplan
och kdérschema

praktiskt genomférande

efterarbete

DATUM Ort

Kursavgift
14-15 maj 2020 14 000
Stockholm: Kurser i Stockholm &ger rum pa Foretagsuniversitetet i Globen-City i Stockholm. Hotellrum kan

bokas till specialpris, uppge att du deltar i kurs hos oss eller ange kundnummer CH2005318. Boka pa Quality
Hotel Globe, tre minuters promenad fran kurslokalerna: 08-686 63 20 eller per mail g.globe@choice.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen och 09.00-16.00 andra dagen.
| kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt fér- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Stockholm

olika typer av event, som t.ex foretagets
kickoffer, kundevent eller liknande.

Mal
Malet ar att ge kunskaper for att kunna:

- projektleda hela processen fran idé
och brief till fardigt och genomfort
event

= taemot och granska en brief av
bestallaren

=» skapainnehall ochenrod tradi
eventet

=» anvanda de hjalpmedel och verktyg
som star till buds

= kommunicera med leverantorer
praktiskt genomféra eventet

¢

=» "knytaihop sacken" och félja upp
eventet.

Metod

Pa kursen kombinerar vi teori med med
praktiska 6vningar. Dag 2 far du arbeta
med ett case och skapa en brief- och
produktionsmall samt uppratta en kalkyl.

Kursledare

Jennie Barkselius
Nicklas Carlstrém

Bokning och radgivning

F6r bokning ring 08-600 62 00

eller skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se. For
information och kursradgivning ring
08-600 62 00 eller skicka e-post till
kurs@foretagsuniversitetet.se.

Telefon: 08-600 62 00
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se
www.foretagsuniversitetet.se
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