Diplomerad ekonomiassistent

10 dagar

=>» Redovisningsarbetets alla delar - fran transaktion till bokslut

=> Foretagsekonomi - sambandet mellan ekonomirutiner och nyckeltal

=> Juridik - aktuella lagar och regler som styr ekonomifunktionen
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Lar dig att arbeta sjalvstindigt pa
ekonomiavdelningen

En ekonomiavdelning maste styras av enkla och enhetliga
rutiner. Darfor ar det viktigt att alla medarbetare pa
ekonomiavdelningen har samma goda grundkunskaper i
ekonomi.

Den har diplomutbildningen ger dig breda
grundkunskaper och forstaelse som gor att du kan
medverka sjalvstandigt och aktivt i ekonomiavdelningens
dagliga arbete. Den ger vardefulla och praktiska kunskaper
i redovisningsarbetets alla delar, 6kad forstaelse for
ekonomifunktionens betydelse samt din egen viktiga roll
for organisationen i sin helhet. Dessutom far du kunskaper
om de lagar och regler som styr vanligt férekommande
affarshandelser.
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Ett diplom som kvitto pa kunskaperna

Att bli diplomerad ekonomiassistent hos
Foretagsuniversitetet ger dig storre trygghet och 6kade
moijligheter att utvecklas i din yrkesroll. Diplomeringen
innebér att du och din arbetsgivare kan vara sakra pa att
du behéarskar och har uppdaterad samt kvalificerad och
relevant kompetens inom féljande huvudomraden:

¢ Grunder och syften med redovisning

e Lopande bokféring

e Redovisningsrapporter

o Affarsjuridik

e Lonekostnader, formaner, skattedeklaration

o Arsredovisningslagen

o Foretagsekonomi med nyckeltal, kassaflodesanalys,
kalkylering och budgetering

Utbildningen vander sig till dig som ska delta eller redan
deltar i det dagliga ekonomiarbetet och vill utvecklas i ditt
arbete och din yrkesroll.

Nasta kursstart ar den 14 mars 2024 i Stockholm. Du
kan boka dig pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se
eller ringa 08-600 62 00.

For fullstandigt program se
www.foretagsuniversitetet.se/129



Diplomerad ekonomiassistent

PROGRAM

Block 1

- Redovisning - introduktion
e grunder och syften
e termer och begrepp
* intressenter
e redovisning - en del av foreta-
gets administrativa system
e extern och intern redovisning

= Baskontoplanen
e uppbyggnad och struktur
¢ kontoklasser
e kontering
¢ |6pande bokforing
* moms

= Redovisningsrapporter
e grundbok
e huvudbok
e balansrakning
e resultatrakning

2 Ovningar och exempel

Block 2

2 Affarsjuridik
e avtal
o fordringsratt
o kopratt

- Redovisning del 2
¢ |6nekostnader
e férmaner och ersattningar
e skattedeklaration
* representation
¢ ej avdragsgilla kostnader, €]
skattepliktiga intakter
e periodiseringar
¢ avskrivningar enligt plan

- Ovningar och exempel

Block 3

- Redovisning del 3

> Arsredovisningslagen
e resultatrédkning
e balansrdkning
* noter och tillaggsupplysningar
e forvaltningsberattelse

= Anlaggningstillgangar
e definition och vardering av
anlaggningstillgdngar

2 Omsittningstillgangar
¢ vardering av omsattningstillgdngar
e osdkra fordringar

2 Bokslutsdispositioner
- obeskattade reserver
e avskrivning éver plan - huvud-
och kompletteringsregeln
e periodiseringsfonder
* bolagsskatt
e bokslut

= Ovningar och exempel

Block 4

2 Foretagsekonomi
e foretagsformer
e cash management
e arsredovisning
* tolka ekonomiska rapporter
e nyckeltal
e - kassalikviditet
e - balanslikviditet
e - soliditet
e - rorelsekapital
e - bruttovinst
e - rorelsemarginal
» kassaflodesanalys
¢ kalkylering
e budgetering

2 Ovningar och exempel

DATUM

Ort Kursavgift

14-15 mars, 8-10 april, 14-16 maj
och 13-14 juni 2024

Stockholm 45 000

Stockholm: Kurser i Stockholm ager rum pa Posthuset, Vasagatan 28 i Stockholm. For dig som

deltar i vara utbildningar erbjuder vi specialpris pa tva fina hotell nara kurslokalen: Nordic Light
Hotel: boka pa nordiclighthotel.com och ange bokningskod "FUN-deltagare" eller Clarion Hotel
Sign: ring 08-676 98 00 eller mejla till cl.sign@choice.se och uppge avtalsnummer CH2005318.
Tider, 10.00-17.00 forsta dagen i varje block och 09.00-16.00 6vriga dagar.

I kursavgiften ingar kursdokumentation, luncher samt for- och eftermiddagskaffe. Moms

tillkommer.

FORETAGS
UNIVERSITETET

Telefon: 08-600 62 00
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FAKTA

Deltagare

Kursen vander sig till dig som

ska delta, eller redan deltar, i det
dagliga ekonomiarbetet och som
vill bade utveckla och kvalitetssak-
ra din kompetens.

Mal

Malet ar att ge de kunskaper som

behovs for att

= ansvara for den I6pande bokfo-
ringen

= utfdra vanligt forekommande
arbetsuppgifter pa ekonomiav-
delningen

= delta i ekonomiska resonemang
och i arbetet med bokslut och
arsredovisning

= ké&nna till lagar och regler for
vanligt forekommande affarssi-
tuationer

Forkunskaper

Inga speciella forkunskaper ar néd-
vandiga, men det ar en fordel om
du redan har paborjat ditt arbete
inom ekonomifunktionen.

Kurslitteratur

"Redovisa ratt", som fungerar
utmarkt som en uppslagsbok att
anvanda aven efter kursen.

Diplomering

Mellan de tva avslutande blocken
gor du en hemuppgift. For diplo-
mering kravs godkand hemuppgift/
inlamningsuppgift samt minst 90%
narvaro pa utbildningen.

Kursledare

Anna Oster
Christina Gyberg

Bokning och radgivning

F6r bokning ring 08-600 62 00 eller
skicka e-post till bokning@foretags-
universitetet.se. Fér information
och kursradgivning ring 08-600

62 00 eller skicka e-post till kurs@
foretagsuniversitetet.se.

Folj oss pa:
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