3 DAGAR

» framgangsfaktorer for att na malet
» sa formar du en fungerande projektgrupp
» planering, uppfoljning och utvardering ar a och o

For att ett projekt ska ge resultat maste du som projektledare ha
formaga att ta till vara och utveckla den samlade kompetens som

finns i gruppen. Det handlar om att fungera som en motiverande och
entusiasmerande coach for gruppens medarbetare. Men viktigast av allt
ar att kunna planera och leda projektarbetet effektivt mot uppsatta mal.

P& den har kursen lar du dig projektarbetet fran start till mal. Du
|ar dig att planera, organisera, rapportera och folja upp ett projekt.
Dessutom far du de verktyg som behovs for att skapa en fungerande
projektgrupp.

Utbildningen vander sig till dig som vill f& en introduktion till arbetet
som projektledare eller en bekraftelse och uppdatering i din nuvarande
roll som projektledare.

Nésta kursstart ar den 11 juni 2012 i Stockholm. Du kan boka dig
pé var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 00.

Boka
direkt:

foretagsuniversitetet.se/245

For personlig radgivning ring:
08-600 62 00 eller mejla
kurs@foretagsuniversitetet.se.
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INFORMATION

Dag 1 Dag 3 Deltagare
Kursen vander sig till nuvarande eller
09.45 Samling och kaffe 09.00 Genomférande av projekt blivande projektledare, projekt-

10.00  Kursintroduktion

Vad ar ett projekt?
¢ definition av projekt
* projektets faser
* projekttriangeln

Roller och ansvar i projekt
* bestéllaren

* styrgruppen

* referensgruppen

* projektledaren

* projektgruppen
Forstudien

* projektmal och effektmal

* avgransningar

* bestéllningen

16.00

* uppfolining och status-
rapportering

¢ andringshantering

e riskanalys

Att leda grupper
e grupputveckling enligt FIRO
* grupputveckling i projekt

Avslut av projekt
¢ leverans och éverlamnande
e slutrapport

Personlig handlingsplan

Avslutning

deltagare och projektbestéllare och
andra som vill f& en introduktion i
projektarbete och -metodik.

Mal

Malet &r att ge kunskaper som

behdvs for att

- leverera projektmalet i i tid och
inom budget

- planera, organisera, rapportera
och félja upp ett projekt

= inspirera till ett strukturerat arbets-
satt med tydliga roller

- skapa en fungerande projekt-
grupp

- forankra projektet hos intres-
senterna och i resten av

17.00  Avslutning dag 1 organisationen.

Kursledare

Annalena Lundin Nyysti

Dag 2 Barbro Ogren

Bokning och radgivning
F6r bokning ring 08-600 62 00 eller

09.00 Planering av projekt
* nedbrytning av mal till

aktivitetsplan skicka e-post till bokning@
e tidplan foretagsuniversitetet.se.
* projektplan
. For information och kursradgivning
Att leda individer

ring 08-600 62 00 eller skicka
e-post till kurs@
foretagsuniversitetet.se.

* kommunikationsprofiler

e tips for att hantera olika sorters
manniskor

® intressentanalys och
kommunikationsplan

16.00  Avslutning dag 2

Projektledning — basutbildning, 3 dagar

Datum (0] Kursavgift
11-13 juni 2012 Stockholm 14 200
19-21 september 2012 Stockholm 14 200
16-17 oktober 2012 Stockholm 14 200
7-9 november 2012 Stockholm 14 200
19-21 november 2012 Malmo 14 200
10-12 december 2012 Stockholm 14 200

Stockholm, Globen City, Arenavégen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Malmé, Radisson Blu Hotel, Ostergatan 10. Hotellrum p& Radisson Blu Hotel kan bokas till reducerat pris.
Telefon 040-698 40 00. Uppge Vart kundnummer 64626.

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen och 09.00-16.00 6vriga dagar.

| kursavgiften ingér kursdokumentation, luncher samt for- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen
Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se
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