6 DAGAR

EXCEL—=—AVANCERAD

— for effektivare administration

+ effektiva och funktionella modeller, kalkyler och
sammanstallningar

+ sakrare analyser
» sa |6ser du problem och arbetar logiskt med Excel

| Excel finns mangder av standardfunktioner som sallan eller aldrig

anvands beroende pé bristande kunskap. Med hjalp av dessa funktioner B k
kan dina modeller och sammanstéliningar bli enklare, sakrare och mer o a
flexibla. d i rekt.

Den har kursen behandlar bade enkla och mer komplicerade o
funktioner i Excel, men fokus ligger framforallt pa sattet att I6sa olika foretagsuniversitetet.se/1148
problemstallningar, pa logiskt arbetssatt, metodik, funktionalitet och For personlig radgivning ring:
flexibelt tankande. Kursen har som malsattning att skapa ett arbetsatt 08-600 62 00 eller mejla

som gér att modeller och sammanstaliningar kan &teranvandas, gang pa kurs@foretagsuniversitetet.se.

gang, och darigenom bidra till storre effektivitet och sakerhet.
Nasta kursstart ar den 11 juni 2012 i Stockholm. Du kan boka dig
pa var hemsida www.foretagsuniversitetet.se eller ringa 08-600 62 Q0.

(Repeﬁtionsdag Excel - fortsdttning )
Repetitionsdag Excel — fortsattning vander sig till dig som vill Repetitionsdag Excel — fortsattning &r separat bokningsbar och
frascha upp dina kunskaper, eller till dig som vill férbereda och i forsta hand tankt som repetition eller férberedelse for dig som
repetera infor kursen Excel — avancerad. Under repetitions- anmalt dig till kursen Excel — avancerad. Kursen ager alltid rum
dagen gar vi igenom funktionerna i Excel och tranar bl.a.att dagen fére Excel — avancerad. Pris: 3300 kr exkl moms. For
skapa, redigera och formatera diagram, skillnader mellan kalkyl bokning ring 08-600 62 00.
och kalkylblad, talformatering, villkortsstyrd formatering och att
sammanstélla data. /

FORETAGS ) )
UNIVERSITETET NAR BRA VILL BLI BAST!



PROGRAM

Kursinnehall

- Genomgéng av avancerade
standardfunktioner
¢ konsolidering
* malsokning
e problemldsaren

¢ scenariehantering med
sammanfattningsrapport

e tangentbordsmakron

- Kombinationsformler och
diagram
¢ OM i kombination med ELLER, OCH
samt LETARAD

e diagram som komplement till listor

- Pivottabeller
* rapporter och diagram

Under kursen kommer vi att g& igenom
mer én 50 olika standardformler och
-funktioner for olika sammanhang.

= Avskrivningsmodell

e redovisa planenlig avskrivning
manadsvis

= Berdkningsmodell
e optimera resurser i olika perioder

-» Exceltablaer

» skapa en Gverskadlig tabld som
innefattar logiska funktioner

Excel — avancerad, 6 dagar
Datum

11-12 juni, 23-24 augusti
och 24-25 september 2012

11-12 oktober, 7-8 november
och 12-13 december 2012

=» Kalkyl for framtida
forandringar
* skapa en overskadlig kalkyl med
villkorsstyrd formatering, scenarier och
malsokning

- Konsolidera

* sammanstalla konton och
delsummera olika grupper

=» Budget- och likviditetsmodell

= Statistik
* sammanstéall produkt/region/omrade
manadsvis

-» Personstatistik

* sammanstall statistik Gver persondata
=» Dynamisk kalkyl/budget

=» Nyckeltal

¢ ta fram nyckeltal med hjalp av smarta
funktioner och en dynamisk kalkyl

- Databas

* hantera en lista som ska filtreras,
sorteras och sammanstéllas med hjélp
av olika databaser

-» Presentationer med Excel

(0]4 Kursavgift
Stockholm 23 500
Stockholm 23 500

Stockholm, Globen City, Arenavégen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.

Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen i varje block och 09.00-16.00 &vriga dagar.
| kursavgiften ingér kursdokumentation, luncher samt fér- och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen
Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se
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INFORMATION

Tider

Dag 1 10.00-17.00, dag 2 09.00-
16.00. Samling och kaffe fran 09.30.

Deltagare

Medarbetare som arbetar med Excel
inom det administrativa omradet och
som vill férdjupa sina kunskaper, il
exempel ekonomer, medarbetare i
HR-funktionen, forsaljiningschefer,
controllers och andra.

Mal

Malet &r att ge kunskaper och

6vning som behdvs for att

= anvanda Excel rationellt och
effektivt inom det egna arbets-
omradet

= |6sa olika problemstaliningar med
hjalp av Excel

= utveckla strukturerade, sékra och
flexibla modeller

= presentera resultat med hjélp av
diagram.

Forkunskaper

Goda kunskaper i Excel 2007/2010,
motsvarande minst "Excel — fort-
sattning" samt erfarenhet av att
regelbundet anvanda Excel.

Metod

Under kursens gang far du arbeta
med olika 6vningar och praktikfall,
allt fran enkla Gvningar till avancerad
och komplexa modeller. Varje

6vning inleds med en diskussion

om tillvagagangssatt och logisk upp-
byggnad for att I6sa uppgiften.

Kursledare
Ove Ljungsater

Bokning och radgivning

F6r bokning ring 08-600 62 00 eller
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

For information och kursradgivning
ring 08-600 62 00 eller skicka
e-post till kurs@
foretagsuniversitetet.se.
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