English Communication Skills

m utoka ditt aktiva ordférrad i affarsengelska
m Oka din interkulturella kompetens
m battre sjalvfortroende vid méten och presentationer

Véalkommen till en kurs i affarsengelska
som utgér fran dina behov och din
verklighet!

Kursen ger dig kunskaper i engelska
som far dig att fungera mer effektivt i
afférslivet. Du blir sékrare och agerar
med storre skicklighet vid méten och
presentationer. Du utvecklar ditt ordfér-
réd i affarsengelska och lar dig vilka
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fraser och uttryck som &r lampliga for
olika situationer. Du far ocksé kunskaper
i interkulturell kommunikation.

Kursen fokuserar pa det talade
spréket, men du far dven tips om hur
du kan hdja din skriftliga kompetens. De
praktiska Gvningarna hamtas fran din
verklighet.

Naturligtvis sker undervisningen helt

och héllet p& engelska och kursledaren
har engelska som modersmél.

Nasta kursstart ar den 5 april 2011
i Stockholm. Du kan boka dig pa véar
hemsida www.foretagsuniversitetet.
se eller ringa 08-600 62 00, det gar
ocksé bra att faxa eller posta bifogade
svarskort.

Manga av deltagarna har ocksa valt foljande kurser:

Presentationsteknik — personligt framtradande
Skriv for att f& resultat

Inképarutbildning

Ekonomi — grundkurs

¢ Sakerhetssamordnare

L&s mer om vara kurser p& www.foretagsuniversitetet.se



English Communication Skills
— for professional situations

Tider
Klockan 9.00-16.00 mandag-torsdag.

Deltagare

Du som anvander engelska i arbetet
och vill bli tydligare och sékrare i din
kommunikation.

Férkunskaper

For att kunna tillgodogdra dig kursen bor
du ligga pa minst niva B1-B2 pa Europa-
radets nivaskala i sprék. Nivaskalan hittar
du pa var hemsida.

Mal

Kursens mal ar att ge dig kunskaper i

engelska for att

m Oka din effektivitet vid mdten, telefon-
kontakter och presentationer

m hantera interkulturell kommunikation i
det internationella arbetet

m utveckla ditt aktiva affarsordforrad
m hantera sociala kontakter och bygga
natverk

m forbattra din interna och externa
skriftliga kommunikation.

Metod

Kursen anpassas utifran deltagarnas
kunskaper och behov. Kursledaren tar
kontakt med alla deltagare innan kursen.
Tyngdpunkten ligger pa det talade spraket
och du far géra manga ovningar i form av
diskussioner, par- och gruppdévningar.

Kursledare
Jacqueline Anwar

Bokning och radgivning

For bokning ring 08-600 62 00 eller
skicka e-post till bokning@
foretagsuniversitetet.se.

For information och kursradgivning ring
08-600 62 00 eller skicka e-post il
kurs@foretagsuniversitetet.se.

Programme

B Presentations
- presenting your organization

B English for social situations
- greetings and introductions
- welcoming guests
- conversation openers
- showing interest and active listening
- maintaining and developing the
conversation

internal or external use

- handling questions

B Vocabulary Development
B Telephone and email contacts
- beginning and ending appropriately
- levels of formality
- exchanging information
- being clear and concise
- dealing with both native and non-
native speakers of English

phrases

- tips for vocabulary development

B Written communication
- email, letters and information
documents
- language, useful phrases,
organization and style

B Meetings and telephone

conferences

- introducing yourself to the group

- leading a discussion

- giving and asking for opinions

- interrupting to ask for repetition or
clarification

- agreeing and disagreeing
diplomatically

- persuading and comparing

- offering suggestions and advice

- concluding and summing up

- cross-cultural awareness

English Communication Skills, 4 dagar

Datum Ort
5-6 april och 4-5 maj 2011 Stockholm

Stockholm, Globen City, Arenavégen 61. Hotellrum pa Quality Hotel Globe kan bokas till reducerat pris.
Telefon 08-686 63 00. www.globehotel.se

Tider, 10.00-17.00 férsta dagen i varje block och 09.00-16.00 évriga dagar.
I kursavgiften ingér kursdokumentation, luncher samt fér och eftermiddagskaffe. Moms tillkommer.

- preparing an effective presentation for

- phrases for organization and delivery

- standard business English words and

- words for your specific business area

Kursavgift
15900

Box 10074, 121 27 Stockholm-Globen
Telefon: 08-600 62 00, Fax: 08-600 29 50
E-post: kurs@foretagsuniversitetet.se www.foretagsuniversitetet.se

FORETAGS
UNIVERSITETET

1810




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles false
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /OK
  /CompatibilityLevel 1.6
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket true
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 524288
  /LockDistillerParams true
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo true
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts false
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 150
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.33330
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.33330
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.76
    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 15
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages false
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 600
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError false
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox false
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /Unknown

  /CreateJDFFile false
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [1200 1200]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


